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 موسسه آموزش عالی آزاد فن آموز

 مجازیحضوری / آموزش 

ف
دی

ر
 

 عنوان دوره آموزشی

مدت دوره  

آموزشی 

 )ساعت(

زمان برگزاری 

 دوره آموزشی

 )ساعت و روز( 

نام مدرس مورد 

تائید وحائز 

شرایط تدریس 

بر اساس روش 

 اجرایی

 سرفصل محتوای دوره

1 

و  طرح اختلاط و کنترل کیفیت بتن

 تیرچه

 

16 
13-12/07/1402 

 16تا  8

مهندس 

محمود 

  کدخدا

 مبانی اختلاط بتن .1

 تعیین انحراف معیار و مقاومت فشاری هدف .2

 روش طرح مخلوط .3

 ساخت مخلوط آزمایشی و اصلاح طرح .4

 مثالهایی از طرح اختلاط بتن .5

 آن معایب و مزایا بلوک، تیرچه سقف .6

 بتنی تیرچه در آرماتورها انواع   .7

 تنیده پیش بتنی تیرچه  .8

  غیره و سفالی سقفی، بلوک انواع  .9

 سقف و تیر برای مناسب گاه تکیه اجرای   .10

11. ISIRI2909-1 

 :منبع آموزشی -

 کتاب تکنولوژی و طرح اختلاط بتن دکتر مستوفی نژاد -

 "خرپایی تیرچه و تیرچه خرپای –بلوک  تیرچه سقف های" انتحت عنو 1-2909 استاندارد ملی شماره  -

                                                                                                                                                                                            

 کارشناس استاندارد

د اسکندریسعی  

http://technobetar.ir/book/fa/concrete-mix-design-mostofinejad
http://technobetar.ir/book/fa/concrete-mix-design-mostofinejad
http://technobetar.ir/book/fa/concrete-mix-design-mostofinejad
https://bayafooladzand.com/product/%d8%aa%db%8c%d8%b1%da%86%d9%87/
https://bayafooladzand.com/product/%d8%aa%db%8c%d8%b1%da%86%d9%87/
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 موسسه آموزش عالی آزاد فن آموز

 مجازیحضوری / آموزش 

ف
دی

ر
 

 عنوان دوره آموزشی

مدت دوره  

آموزشی 

 )ساعت(

زمان برگزاری 

 دوره آموزشی

 )ساعت و روز( 

نام مدرس مورد 

تائید وحائز 

شرایط تدریس 

 بر اساس روش

 اجرایی

 سرفصل محتوای دوره

3 
 5S –نظام آراستگیاصول و مبانی 

 
16 

20-19/07/1402 

 16تا  8

مهندس ناصر 

 ابراهیمی

 تعاریف و مفاهیم -1

 ضرورت و اهمیت نظام آراستگی محیط کار -2

 فرآیند پیاده سازی نظام آراستگی محیط کار -3

 معرفی واژه های پنج گانه نظام آراستگی -4

 ستگی محیط کاراصول پنج گانه نظام آرا -5

 تشریح نمونه های اجرایی اصول پنج گانه -6

 ارائه تصاویر و عکس های مربوطه -7

:منبع آموزشی  

 هیرویوکی هیرانو :نویسنده در محیط کار 5Sکتاب به کارگیری  -

 کریس اورتیز :نویسنده ساماندهی محیط کار PDFکتاب  -

  
 

 

 کارشناس استاندارد

 سعید اسکندری

 

https://www.ketabrah.ir/author/19798-%D9%87%DB%8C%D8%B1%D9%88%DB%8C%D9%88%DA%A9%DB%8C-%D9%87%DB%8C%D8%B1%D8%A7%D9%86%D9%88
https://www.ketabrah.ir/author/19798-%D9%87%DB%8C%D8%B1%D9%88%DB%8C%D9%88%DA%A9%DB%8C-%D9%87%DB%8C%D8%B1%D8%A7%D9%86%D9%88
https://www.ketabrah.ir/author/44800-%DA%A9%D8%B1%DB%8C%D8%B3-%D8%A7%D9%88%D8%B1%D8%AA%DB%8C%D8%B2
https://www.ketabrah.ir/author/44800-%DA%A9%D8%B1%DB%8C%D8%B3-%D8%A7%D9%88%D8%B1%D8%AA%DB%8C%D8%B2
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 موسسه آموزش عالی آزاد فن آموز

 مجازیحضوری / آموزش 

ف
دی

ر
 

 عنوان دوره آموزشی

مدت دوره  

آموزشی 

 )ساعت(

زمان برگزاری 

 دوره آموزشی

 )ساعت و روز( 

نام مدرس مورد 

تائید وحائز 

شرایط تدریس 

بر اساس روش 

 اجرایی

 سرفصل محتوای دوره

4 

مبانی، تشریح الزامات و 

مدیریت  مستندسازی سیستم 

 استاندارد زیست محیطی بر اساس

ISO 14001:2015 
 

16 
27-26/07/1402 

 16تا  8

حمیدرضا دکتر 

 طباطبایی

 

 تاریخچه و خاستگاه تدوین سیستم مدیریت محیط زییست .1

 شناخت مقاصد و مزایای سیستم مدیریت محیط زیست  .2

 مبانی و واژگان سیستم مدیریت محیط زیست  .3

 ISOرد سیستم مدیریت محیط زیست بر اساس تشریح و الزامات استاندا .4

14001: 2015 
  2015ویرایش جدید در سال 14001تشریح ساختار استاندارد ایزو  .5

 شناخت الزامات بافت سازمانی .6

 شناخت الزامات رهبری  .7

 شناخت الزامات پشتیبانی  .8

 شناخت الزامات برنامه ریزی .9

 :منبع آموزشی

 مهندس فرزاد پرنور،  ISO 14001:2015 یمحیط زیستکتاب الزامات استاندارد سیستم مدیریت  -

- ISO 14001:2015, Environmental management systems — Requirements with guidance for use 

                                                                                                                                                                                             

 کارشناس استاندارد

 سعید اسکندری
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 موسسه آموزش عالی آزاد فن آموز

 مجازیحضوری / آموزش 

ف
دی

ر
 

 عنوان دوره آموزشی

مدت دوره  

آموزشی 

 )ساعت(

زمان برگزاری 

 دوره آموزشی

 )ساعت و روز( 

نام مدرس مورد 

تائید وحائز 

شرایط تدریس 

بر اساس روش 

 جراییا

 سرفصل محتوای دوره

5 
کاربردی در صنایع  محاسبات

  غذایی
16 

3-4/08/1402 

 16تا  8

 محمود دکتر

 فروزان تبار

 روش دسترسی سریع به استانداردها و منابع علمی .1

 (انواع واحدهای غلظت )غلظت درصد، مولالیته، مولاریته، نرمالیته .2

 آزمون های شیمیایی )محلول سازی( .3

 بی )رقت سازی و شمارش(آزمون های میکرو .4

 موازنه جرم در فرمولاسیون محصول صنایع مختلف  .5

 آنالیز فاکتورهای شیمیایی محصول .6

 محاسبه اطلاعات جدول حقایق تغذیه ای .7

 محاسبه اطلاعات جدول نشانگرهای رنگی .8

 انبارو  سالن تولید .9

 :نبع آموزشیم
 .راززیبا حسینی. انتشارات دانشگاه شی :تجزیه مواد غذایی. تالیف -

 .فردوسی مشهدانتشارات دانشگاه ی. نافچیعبدالرضا محمدی و کردفیس اکبری، علیمرتضو یمترجم: عل. آر هلدمن سیدنو  نگیار.پائول سیی. تالیف: غذا عیصنا یاصول مهندس -

 .1394خرداد  ،یا هیتغذ یدرج نشانگر رنگ یو راهنما دستورالعمل -

 

                                                                                                                                                                                                 

 کارشناس استاندارد

 سعید اسکندری
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 موسسه آموزش عالی آزاد فن آموز

 مجازیحضوری / آموزش 

ف
دی

ر
 

 عنوان دوره آموزشی

مدت دوره  

آموزشی 

 )ساعت(

زمان برگزاری 

 دوره آموزشی

 )ساعت و روز( 

نام مدرس مورد تائید 

وحائز شرایط تدریس 

 بر اساس روش اجرایی
 سرفصل محتوای دوره

 16 ایمنی در صنعت ساختمان 6
10-11/08/1402 

 16تا  8

مهندس محمود 

 کدخدا

 و ساز  مسئولیت و وظایف عوامل اجرایی در اصول ایمنی ساخت .1

 تمانیدر کارگاه ساخ ایمنی .2

   های اولیهکمکو   مهمترین علل ایجاد حوادث ناشی از کار .3

 الزامات کارگران در هنگام کار .4

 )پیمانکار( در ایمن سازی محیط کار  مسئولیت کارگر و کارفرما .5

  مسئولیت کارفرما در قبال پیمانکار .6

  های پیمانکارمسئولیت .7

 های ایمنی و بهداشتیمدیریت سیستم .8

 های ساختمانیدر پروژهاجزای مدیریت ایمنی  .9

 ساختمانی هایکارگاه در بحث مورد ایمنی موارد .10

 ساختمانی هایکارگاه در فردی تجهیزات و ایمنی وسایل .11

 ساختمانی هایکارگاه در حفاظتی هایسازه و وسایل .12

 ناجرای اسکلت ساختما و گود برداری و عملیات خاکی تخریب و  در ایمنی .13

 :منبع آموزشی

 ، ناشر: نوآوردکتر امین گشتی، دکتر ایمان سریریمولفین:  ،های ساختمانی و صنعتیکتاب هندبوک ایمنی در کارگاه -

 اجرا( ار در حینک حفاظت و ساختمان )ایمنیملیمبحث دوازدهم مقررات -

 ها در برابر حریق(ساختمان )حفاظت ساختمان ملی مبحث سوم مقررات -

 

 کارشناس استاندارد

 سعید اسکندری

 

https://noavarpub.com/?p=43297978
https://noavarpub.com/?p=43297978
https://noavarpub.com/?p=43297978
https://noavarpub.com/?p=7925
https://noavarpub.com/?p=7925
https://noavarpub.com/product/%d9%85%d8%a8%d8%ad%d8%ab-%d8%b3%d9%88%d9%85-%d9%85%d9%82%d8%b1%d8%b1%d8%a7%d8%aa-%d9%85%d9%84%db%8c-%d8%b3%d8%a7%d8%ae%d8%aa%d9%85%d8%a7%d9%86%d8%ad%d9%81%d8%a7%d8%b8%d8%aa-%d8%b3%d8%a7%d8%ae%d8%aa/
https://noavarpub.com/product/%d9%85%d8%a8%d8%ad%d8%ab-%d8%b3%d9%88%d9%85-%d9%85%d9%82%d8%b1%d8%b1%d8%a7%d8%aa-%d9%85%d9%84%db%8c-%d8%b3%d8%a7%d8%ae%d8%aa%d9%85%d8%a7%d9%86%d8%ad%d9%81%d8%a7%d8%b8%d8%aa-%d8%b3%d8%a7%d8%ae%d8%aa/
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 موسسه آموزش عالی آزاد فن آموز

 مجازیحضوری / آموزش 

ف
دی

ر
 

 عنوان دوره آموزشی

مدت دوره  

آموزشی 

 )ساعت(

 زمان برگزاری

 دوره آموزشی

 )ساعت و روز( 

نام مدرس مورد تائید 

وحائز شرایط تدریس 

 بر اساس روش اجرایی
 سرفصل محتوای دوره

7 

رضایت مشتری  -کیفیتمدیریت 

راهنمایی هایی برای پایش و  –

بر اساس سنجش بر اساس 

 10004رد استاندا

 

16 
17-18/08/1402 

 16تا  8

مهندس ناصر 

 ابراهیمی

 م الزامات تعاریف و مفاهی .1

 اهداف و اصول راهنما  .2

 اجزا مدیریت کیفیت رضایت مشتری  .3

 سیستم پایش و سنجش و بازخوردهای مربوطه  .4

 شاخص های اندازه گیری رضایت مشتری  .5

 چرخه عمر محصول در کیفیت رضایت مشتری  .6

 در رضایت مشتری بهبود کیفیت  .7

 برنامه ریزی راهبردی و عملیاتیتدوین   .8

 :منبع آموزشی

 موسسه فرهنگی هنری دیباگران تهران ناشر:، فرسجاد جلالی  مؤلف:، ISO 10004سیستم مدیریت کیفیت در رضایت مشتری  -

 

 

 کارشناس استاندارد

 سعید اسکندری

 

https://www.gisoom.com/book/11803595/%DA%A9%D8%AA%D8%A7%D8%A8-%D8%B3%DB%8C%D8%B3%D8%AA%D9%85-%D9%85%D8%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C%D8%AA-%DA%A9%DB%8C%D9%81%DB%8C%D8%AA-%D8%AF%D8%B1-%D8%B1%D8%B6%D8%A7%DB%8C%D8%AA-%D9%85%D8%B4%D8%AA%D8%B1%DB%8C-ISO-10004/
https://www.gisoom.com/search/book/author-627777/%D9%BE%D8%AF%DB%8C%D8%AF%D8%A2%D9%88%D8%B1%D9%86%D8%AF%D9%87-%D8%B3%D8%AC%D8%A7%D8%AF-%D8%AC%D9%84%D8%A7%D9%84%DB%8C-%D9%81%D8%B1/
https://www.gisoom.com/search/book/nasher-3053/%D8%A7%D9%86%D8%AA%D8%B4%D8%A7%D8%B1%D8%A7%D8%AA-%D9%85%D9%88%D8%B3%D8%B3%D9%87-%D9%81%D8%B1%D9%87%D9%86%DA%AF%DB%8C-%D9%87%D9%86%D8%B1%DB%8C-%D8%AF%DB%8C%D8%A8%D8%A7%DA%AF%D8%B1%D8%A7%D9%86-%D8%AA%D9%87%D8%B1%D8%A7%D9%86/
https://www.gisoom.com/search/book/nasher-3053/%D8%A7%D9%86%D8%AA%D8%B4%D8%A7%D8%B1%D8%A7%D8%AA-%D9%85%D9%88%D8%B3%D8%B3%D9%87-%D9%81%D8%B1%D9%87%D9%86%DA%AF%DB%8C-%D9%87%D9%86%D8%B1%DB%8C-%D8%AF%DB%8C%D8%A8%D8%A7%DA%AF%D8%B1%D8%A7%D9%86-%D8%AA%D9%87%D8%B1%D8%A7%D9%86/
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 مجازیحضوری / آموزش 

ف
دی

ر
 

 عنوان دوره آموزشی

ت دوره  مد

آموزشی 

 )ساعت(

زمان برگزاری 

 دوره آموزشی

 )ساعت و روز( 

نام مدرس مورد تائید 

وحائز شرایط تدریس 

 بر اساس روش اجرایی
 سرفصل محتوای دوره

8 

: آشنایی با الزامات استاندارد بین 

المللی مدیریت ایمنی غذا بر 

 FSSC22000 Version 06اساس  

16 
24-25/08/1402 

 16تا  8

حمیدرضا  دکتر

 طباطبایی

 FSSC22000و خاستگاه تدوین استاندارد   GFSIتاریخچه  .1

 FSSC22000شناخت ساختار استاندارد  .2

 شناخت مقاصد و مزایای سیستم مدیریت ایمنی مواد غذایی  بر اساس .3

FSSC22000 
  FSSC22000 : Version 06تشریح و الزامات استاندارد  .4

 FSSC22000شیوه های ارزیابی  .5

 با استانداردهای راهنمای سری FSSC22000تباط استاندارد بررسی ار .6

ISO/TS 22002-01 
بررسی موضوعات بهداشت محیط کار در استاندارد بر اساس  .7

ISO22002-02  

 FSSC22000 Additionalشناخت الزامات اضافی در رویه  .8

Requirements 

 :منبع آموزشی

   FSSC22000 : 06Version-بین المللی استاندارد  -
- ISO/TS 22002-1:2009 Prerequisite programmers for food safety – Part 1: Food manufacturing  
- ISO/TS 22002-2:2013 Prerequisite programmers for food safety – Part 2: Catering  
- ISO/TS 22002-3:2011 Prerequisite programmers for food safety – Part 3: Farming  

 

 

 کارشناس استاندارد

 سعید اسکندری
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 مجازیحضوری / آموزش 

ف
دی

ر
 

 عنوان دوره آموزشی

مدت دوره  

آموزشی 

 )ساعت(

زمان برگزاری 

 دوره آموزشی

 )ساعت و روز( 

نام مدرس مورد تائید 

وحائز شرایط تدریس 

 بر اساس روش اجرایی
 سرفصل محتوای دوره

9 

آشنایی با ضوابط انواع مجوزهای 

بهداشتی تولید در سطح ملی و 

 بین المللی

16 
1-2/09/1402 

 16تا  8

دکتر محمود 

 فروزان تبار

 :یبهداشت یاخذ انواع مجوزها طیشرا .1

 ساخت یبهداشت پروانه .2

  ینظارت کارگاه شناسه .3

 یاظهار مشاغل خانگ یگواه .4

 جهت صادرات ی وقرارداد دیساخت تول یبهداشت پروانه .5

 بهداشت جهت صادرات یگواه .6

 دییبرچسب مورد تاو  مورد قبول ینام تجار طیشرا .7

  یاخذ مجوز بهداشت یبرا ونیفرمولاس میدر تنظ یمهم قانون نکات .8

 کدکسساختار تشکیلاتی پیدایش و  خچهیتار .9

 کدکس یها تهیکممعرفی  .10

 کدکس پایگاه های اطلاعاتی آنلاینبا  ییآشنا .11

 کدکس یاستانداردها روش دسترسی به .12

 :منبع آموزشی

 .1396خت، خرداد سا یپروانه بهداشت دیصدور و تمد ییستورالعمل اجراد -

 .1396خرداد  ،یقرارداد دیساخت تول یپروانه بهداشت دیصدور و تمد ییاجرا دستورالعمل -

 .1393ساخت جهت صادرات، بهمن  یپروانه بهداشت دیصدور و تمد ییاجرا دستورالعمل -

 

 کارشناس استاندارد

 سعید اسکندری

 



 

    071 -38306218: تلفن، ، طبقه فوقانی رستوران بهار38فلکه فرودگاه قدیم، ابتدای کوچه : شيراز، نشاني

 مجازیحضوری / آموزش 

ف
دی

ر
 

 عنوان دوره آموزشی

مدت دوره  

آموزشی 

 )ساعت(

زمان برگزاری 

 ره آموزشیدو

 )ساعت و روز( 

نام مدرس مورد تائید 

وحائز شرایط تدریس 

 بر اساس روش اجرایی
 سرفصل محتوای دوره

 16 حل مسئلهتکنیک های  10
8-9/09/1402 

 16تا  8

ناصر مهندس 

 ابراهیمی

 تعریف گروه و تیم  .1

 اهمیت و ضرورت کار تیمی  .2

 معرفی انواع گروه ها و تیم ها  .3

 روهی و تیمیمحاسن و معایب کار گ .4

 مراحل تشکیل گروه و تیم  .5

 انواع مسئله  .6

 فرآیند مسئله یابی و تصمیم گیری  .7

 تکنیک های تصمیم گیری گروهی و حل مسئله  .8

 :منبع آموزشی

 مهرآذین ناشر:، سادات حرمرجان ،پیکانیمحمود فاتحی  مؤلفان:، گیری و حل مسئله در سازمانهای تصمیمکار تیمی و روش -

 

 

 کارشناس استاندارد

 سعید اسکندری

 

https://www.gisoom.com/book/11397849/%DA%A9%D8%AA%D8%A7%D8%A8-%DA%A9%D8%A7%D8%B1-%D8%AA%DB%8C%D9%85%DB%8C-%D9%88-%D8%B1%D9%88%D8%B4-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AA%D8%B5%D9%85%DB%8C%D9%85-%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C-%D9%88-%D8%AD%D9%84-%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%84%D9%87-%D8%AF%D8%B1-%D8%B3%D8%A7%D8%B2%D9%85%D8%A7%D9%86/
https://www.gisoom.com/search/book/author-605871/%D9%BE%D8%AF%DB%8C%D8%AF%D8%A2%D9%88%D8%B1%D9%86%D8%AF%D9%87-%D9%85%D8%AD%D9%85%D9%88%D8%AF-%D9%81%D8%A7%D8%AA%D8%AD%DB%8C-%D9%BE%DB%8C%DA%A9%D8%A7%D9%86%DB%8C/
https://www.gisoom.com/search/book/author-605872/%D9%BE%D8%AF%DB%8C%D8%AF%D8%A2%D9%88%D8%B1%D9%86%D8%AF%D9%87-%D9%85%D8%B1%D8%AC%D8%A7%D9%86-%D8%B3%D8%A7%D8%AF%D8%A7%D8%AA-%D8%AD%D8%B1/
https://www.gisoom.com/search/book/nasher-300406/%D8%A7%D9%86%D8%AA%D8%B4%D8%A7%D8%B1%D8%A7%D8%AA-%D9%85%D9%87%D8%B1%D8%A2%D8%B0%DB%8C%D9%86/
https://www.gisoom.com/search/book/nasher-300406/%D8%A7%D9%86%D8%AA%D8%B4%D8%A7%D8%B1%D8%A7%D8%AA-%D9%85%D9%87%D8%B1%D8%A2%D8%B0%DB%8C%D9%86/


 

    071 -38306218: تلفن، ، طبقه فوقانی رستوران بهار38فلکه فرودگاه قدیم، ابتدای کوچه : شيراز، نشاني

 مجازیحضوری / آموزش 

ف
دی

ر
 

 عنوان دوره آموزشی

مدت دوره  

آموزشی 

 )ساعت(

زمان برگزاری 

 دوره آموزشی

 )ساعت و روز( 

نام مدرس مورد تائید 

وحائز شرایط تدریس 

 بر اساس روش اجرایی
 سرفصل محتوای دوره

11 
 آن تجزیه و تحلیل نقص و آثار

FMEA 
16 

 

15-16/09/1402 

 16تا  8

دکتر حمیدرضا 

 طباطبایی

 FMEAتاریخچه و پیدایش  .1

 روش های ارزیابی ریسک  .2

 در سیستم مدیریت کیفیت  FMEAکاربرد  .3

  FMEAانواع  .4

  FMEAشیوه طرح ریزی و ساختار  .5

 FMEAمراحل اجرای  .6

 FMEAتفسیر و نتیجه گیری از اجرای تکنیک  .7

 :منبع آموزشی

 (، محمدرضا برزیده، محمد مرادی نالات بالقوه خرابی و اثرات آتجزیه و تحلیل ح) FMEA کتاب -

- Paul Palady, FMEA,1995 Pub: Inc (USA) 

- ISO 31000:2018 Risk Assessment Methods 

 

 کارشناس استاندارد

 سعید اسکندری

 



 

    071 -38306218: تلفن، ، طبقه فوقانی رستوران بهار38فلکه فرودگاه قدیم، ابتدای کوچه : شيراز، نشاني

 مجازیحضوری / آموزش 

ف
دی

ر
 

 عنوان دوره آموزشی

مدت دوره  

آموزشی 

 )ساعت(

زمان برگزاری 

 دوره آموزشی

 )ساعت و روز( 

مورد تائید نام مدرس 

وحائز شرایط تدریس 

 بر اساس روش اجرایی
 سرفصل محتوای دوره

 GMP 16آشنایی با اصول  12
22-23/09/1402 

 16تا  8

محمدمهدی دکتر

 مقدم

 های مواد غذایی طراحی کارخانه .1

 (GMPروشهای بهینه در تولید و بهداشت صنایع غذایی ) .2

 مبانی مدیریت در کارخانه های مواد غذایی .3

 طرح خوب خصوصیات .4

 طراحی کارخانه مراحل .5

 توجیه اقتصادی طرح .6

 محاسبه راندمان فیزیکی و اقتصادی .7

 غذایی صنایع کارخانه های برآورد نیاز در .8

 :منبع آموزشی

 1389های مواد غذایی )اصول و مبانی(، دکتر غضنفر فرحناکی، چاپ اول  طراحی کارخانه -

 (، مهندس مسعود فلاحیGMPروشهای بهینه در تولید و بهداشت صنایع غذایی ) -

 1393مبانی مدیریت در کارخانه های مواد غذای، دکتر گیتی کریم، چاپ دوم  -

 

 کارشناس استاندارد

 سعید اسکندری
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 مجازیحضوری / آموزش 

ف
دی

ر
 

 عنوان دوره آموزشی

مدت دوره  

آموزشی 

 )ساعت(

زمان برگزاری 

 دوره آموزشی

 )ساعت و روز( 

نام مدرس مورد تائید 

وحائز شرایط تدریس 

 یبر اساس روش اجرای
 سرفصل محتوای دوره

 16 امور اداری آشنایی با  13
29-30/09/1402 

 16تا  8

مهندس محمود 

 کدخدا

  امپیوترک یارزت سخت افاعطق شناخت  .1

  اه های ورودی به کامپیوتر و کار با آنهادستگ شناخت .2

 شبکه های کامپیوتری .3

 نصب ویندوز و نرم افزارهای کلیه رشته ها .4

  یادار یداررل دفتواص  .5

 رش گیری با ورد، اکسل و پاورپوینتگزا .6

  نحوه ارائه گزارش .7

 نحوه نگارش نامه های اداری .8

 نحوه ویرایش نامه های اداری .9

 :منبع آموزشی

 عطر یاس ناشر:، مریم کریمی ،فیروز رازنهان ،اله قربانیسیف  مؤلفان:، کتاب کارمند: آشنایی با امور اداری و دفتری -

 

 

 

 

 کارشناس استاندارد

 سعید اسکندری

 

https://www.gisoom.com/book/1494240/%DA%A9%D8%AA%D8%A7%D8%A8-%DA%A9%D8%A7%D8%B1%D9%85%D9%86%D8%AF-%D8%A2%D8%B4%D9%86%D8%A7%DB%8C%DB%8C-%D8%A8%D8%A7-%D8%A7%D9%85%D9%88%D8%B1-%D8%A7%D8%AF%D8%A7%D8%B1%DB%8C-%D9%88-%D8%AF%D9%81%D8%AA%D8%B1%DB%8C/
https://www.gisoom.com/search/book/author-454433/%D9%BE%D8%AF%DB%8C%D8%AF%D8%A2%D9%88%D8%B1%D9%86%D8%AF%D9%87-%D8%B3%DB%8C%D9%81-%D8%A7%D9%84%D9%87-%D9%82%D8%B1%D8%A8%D8%A7%D9%86%DB%8C/
https://www.gisoom.com/search/book/author-454434/%D9%BE%D8%AF%DB%8C%D8%AF%D8%A2%D9%88%D8%B1%D9%86%D8%AF%D9%87-%D9%81%DB%8C%D8%B1%D9%88%D8%B2-%D8%B1%D8%A7%D8%B2%D9%86%D9%87%D8%A7%D9%86/
https://www.gisoom.com/search/book/author-454434/%D9%BE%D8%AF%DB%8C%D8%AF%D8%A2%D9%88%D8%B1%D9%86%D8%AF%D9%87-%D9%81%DB%8C%D8%B1%D9%88%D8%B2-%D8%B1%D8%A7%D8%B2%D9%86%D9%87%D8%A7%D9%86/
https://www.gisoom.com/search/book/author-266327/%D9%BE%D8%AF%DB%8C%D8%AF%D8%A2%D9%88%D8%B1%D9%86%D8%AF%D9%87-%D9%85%D8%B1%DB%8C%D9%85-%DA%A9%D8%B1%DB%8C%D9%85%DB%8C/
https://www.gisoom.com/search/book/author-266327/%D9%BE%D8%AF%DB%8C%D8%AF%D8%A2%D9%88%D8%B1%D9%86%D8%AF%D9%87-%D9%85%D8%B1%DB%8C%D9%85-%DA%A9%D8%B1%DB%8C%D9%85%DB%8C/
https://www.gisoom.com/search/book/nasher-288698/%D8%A7%D9%86%D8%AA%D8%B4%D8%A7%D8%B1%D8%A7%D8%AA-%D8%B9%D8%B7%D8%B1-%DB%8C%D8%A7%D8%B3/
https://www.gisoom.com/search/book/nasher-288698/%D8%A7%D9%86%D8%AA%D8%B4%D8%A7%D8%B1%D8%A7%D8%AA-%D8%B9%D8%B7%D8%B1-%DB%8C%D8%A7%D8%B3/

